
 

คูมือการปฏิบัติงานของเจาหนาที่องคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ 

การใหความชวยเหลือดานสาธารณภัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     โดย องคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ 
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คำนำ 

 คูมือการปฏิบัติงานการใหความชวยเหลือดานสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ  

ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อเปนแนวทางการดำเนินการใหความชวยเหลือดานสาธารณภัยขององคการบริหารสวน

ตำบลบัวใหญ  ทั้งนี้ การใหความชวยเหลือดานสาธารณภัยใหมีความรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ เพ่ือ

ตอบสนองความ ตองการและความคาดหวังของผูรับบริการจำเปนตองมีขั้นตอน / กระบวนการ และแนวทาง

ในการปฏิบัติงานที่ ชัดเจนและเปนมาตรฐานเดียวกัน 

 

 

 

 องคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

 

เรื่อง          หนา 

ชื่องาน                   1  

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน  1-2 

กฎหมายที่เก่ียวของ        3  

สถานที่ใหบริการ         3 

ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล        3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือปฏิบัติงานของเจาหนาที่ปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย   

 

 หนวยงาน : งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ 

 1. ชื่องาน : การใหความชวยเหลือดานสาธารณภัย  

 2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบตัิงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

รวม  4 ขั้นตอนปฏิบัติทันทีท่ีไดรับแจง 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

การใหความชวยเหลือดานสาธารณภัย 

รับแจง 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

รายงานผูบังคับบญัชา 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันที 



-2- 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขนัตอนการดาํเนินงาน การให้
ความช่วยเหลือด้านสาธารณภัย 
เพอืเยียวยาหรือฟืนฟูหลังเกิด 

สาธารณภัย 

รับเรื่องรองทุกข 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด 5 นาท ี

เสนอปลดั อบต. 10 นาท ี

ผูบริหารพิจารณา 60 นาท ี

แจงคณะกรรมการตรวจสอบ

ขอ้เท็จจรงิ นาที

สำรวจ สรุปความเสยีหายรายงาน  

แจงคณะกรรมการ กำหนดประชุม  

3  วัน 

 

ประชุมคณะกรรมการพิจารณาใหความชวยเหลือ  60  นาท ี

สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ  60  นาที 

เสนอผูบริหารพิจารณา 15  นาท ี

ติดประกาศตามระเบียบกำหนด  15  วัน 

มีผูคัดคาน 

เสนอกองคลงัตงัฎีกาเบกิจา่ย 

ไมมผีูคัดคาน 

แจงผูประสบภัย 

รายงานการชวยเหลือใหผูบริหารทราบ 
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3. กฎหมายที่เกี่ยวของ : 

     3.1 พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550  

     3.2 ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณ ีฉุกเฉิน พ.ศ. 

2562  

     3.3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอ านาจหนาที่ของ องคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2566  
 

4. สถานที่ใหบริการ  : งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ 
 

5. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล  :  องคการบริหารสวนตำบล   อำเภอบัวใหญ    จังหวัดนครราชสีมา 

 - เบอรโทรศพัท  044-001446 

 - เว็บไซต  www.buayai.go.th 

 - line 

      
 

 


