
 

คูมือการปฏิบัติงานของเจาหนาที่องคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ 
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คำนำ 
 

คูมือการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นขององคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ  ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพ่ือ เปน

แนวทางการดำเนินการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินขององคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ  ทั้งนี้ การจัดทำ

แผนพัฒนาทองถิ่นใหมีความถูกตอง เรียบรอย มีประสิทธิภาพ โดยยึดหลักระเบียบ กฎหมาย กำหนดอันนำไปสู 

การตอบสนองความตองการของประชาชนในพื้นที่ จึงไดจัดทำคูมือการปฏิบัติงานการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น

นี้ขึ้น โดยรวมองคความรูจากระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการ ท่ีเก่ียวของใหครอบคลุมกระบวนงาน ข้ันตอน

การดำเนินงาน ตลอดจนถึงชองทางในการใหบริการหรือติดตอ เพ่ือเปนเครื่องมือในการปฏิบัติงานไดอยาง

สะดวก และถูกตอง 

 

 

 

 องคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 

 

 เรื่อง           หนา  

ชื่องาน             1  

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน    1  

กฎหมายที่เก่ียวของ           2  

สถานที่ใหบริการ           2 

ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล         2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือปฏิบัติงานของเจาหนาที่องคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ 
 

หนวยงาน : งานวิเคราะหนโยบายและแผน สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ 

1. ชื่องาน : การจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

 

ขั้นตอนและการดำเนินงาน 
 

ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. ทำบันทึกเสนอผูบริหารทองถ่ิน ขออนุมัติเชิญประชุม
ประชาคม ทองถ่ิน และคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น 
 

 10 นาที สำนักปลัด 

2. คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น จัดประชุมประชาคมทองถิ่นเพ่ือ
แจง แนวทางพัฒนา รับทราบปญหาความตองการ ประเด็น
ปญหาและ แนวทางที่เหมาะสม 
 

3 ชั่วโมง สำนักปลัด 

3. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นจัด
รวบรวม แนวทางและขอมูลนำมาวิเคราะหเพ่ือจัดทำราง
แผนพัฒนาทองถิ่น แลวเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น 
 

3 วัน สำนักปลัด 

4. คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ิน
เสนอ ผูบริหารทองถิ่น 
 

1 วัน สำนักปลัด 

5. ผูบริหารทองถ่ินเสนอรางแผนพัฒนาทองถ่ินตอสภาองคการ 
บริหารสวนตำบล เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ และผูบริหาร 
ทองถิ่นลงนามอนุมัติประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่น 
 

1 วัน สำนักปลัด 

6. รายงานใหอำเภอ / จังหวัด / อบจ. ทราบ 
 

1 วัน สำนักปลัด 

7. บันทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan) 
 

1 วัน สำนักปลัด 

8. ประชาสัมพันธแผนพัฒนาทองถิ่นผานชองทางตาง ๆ 
 

1 วัน สำนักปลัด 
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3. กฎหมายที่เกี่ยวของ :  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดท าแผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ. 2548 และที่แกไข      

                              เพ่ิมเติม 

 4. สถานท่ีรับบริการ  : งานวิเคราะหนโยบายและแผน  องคการบรหิารสวนตำบลบัวใหญ    อำเภอบวัใหญ   

                                     จังหวัดนครราชสีมา 
5. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล  :  

    องคการบริหารสวนตำบลบัวใหญ   อำเภอบัวใหญ  จังหวัดนครราชสีมา 

 - เบอรโทรศพัท  044-001446 

 - เว็บไซต  www.buayai.go.th 

 - line 

      
 


